Tutorial COLIBRI
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Face a crescente procura do servigo, neste momento, pede-se uma maior atengdo e

moderag¢do na sua autenticacao.

O Colibri, trabalha com contas flutuantes, para todos os membros da rede RCTS. A contas

Pro sdo validas até duas horas ap0s ter sido realizado o login federado na plataforma.

Caso ndo esteja em reuniao duas horas apds o login a sua conta ira ser reduzida para

BASIC.

Tera de voltar a proceder a autenticagdo, sempre que quiser moderar uma nova reuniao.

Tipologia das contas

Contas Pro / Licensed:
e Permitem realizar reunides com mais de 40 minutos e um maximo de 300
participantes por sessao. (disponiveis para contas staff ou faculty);
e Possibilidade de gravacao na cloud (durante 10 dias — aconselhamos a transferir para
0 EDUCAST);
e Polls;
e Ligacdo a terminais de videoconferéncia (H.323);

e Breakout rooms;

Contas Basicas:
® Permitem realizar reunides com uma duracdo maxima de 40 minutos e um nimero

maximo de 100 participantes por sessao;
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Instrucoes para:

Moderador (HOST)

Se é moderador de uma sessao devera seguir os seguintes passos:

Nota: Devera autenticar-se antes de comegar a reunido de forma a garantir que a sua sessao

de trabalho é superior aos 40mins.

1. Aceder a plataforma em http://colibri.fccn.pt/;

Colaboracdo a
distancia

. para
\ V a reunides, trabalhos de grupo. aulas ¢ tutorias.
> o

Y

2. Clicar em agendar;

3. Realizar o login federado com as credenciais da sua institui¢do;

@r- -
Autenticagéo Federada Autenticagéo Federada
LIma chave nica para todos o8 servigas. Uma cheve dnica para kodos os servigos

o a nstuldo 2 ue pevtnce:

Incigue 2 nsfoiclo 3 qus perisce:

| B ]
T

o RCTSaa

astl s RCTSaa
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http://colibri.fccn.pt/
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‘Computagio Cientifica Nacional
FCCN Estd a aceder a0 servigo: Gollbri de FOGN - Unidade da FGT LP.

Descrigao fomecida peio sevigo.

You are about to access the service: Colibri 0 COLIBRI 6 um servigo permite realizar reunides 4 distancia entre dois ou mais.
participantes da comunidade académica e cientifica, permitindo a realizagao de reunides, frabalnos de grupo,
aulas e tutoriais, atraves da internet.

Username €
Informagéo adicional sobre 0 servigo

Usemame of your desktop credertials

Password Informag#o a ser fornecida ao Servigo
nm Ospy tame
Password Given name
E-mail &*
Forgot your password? ‘Telephone Number z
EduPerson Primary Afiiaton statr

(=) Don't Remember Login o
sAMAceountiame vgouveia

%) Clear prior granting of permission for release of your information to this service
A nformagso abaico serd partihada com o Servico Se PIOSSequir Aceta enviar esta informaclo Para 0 Servico Sempre Que aceder
este?

“ e oo smarinarhs e o s g
) Perguntar-me novamente no préximo acesso

= Aceito enviar a minha informaco desta vez

You can also access with
® informag5o a ser fomecida a
autentique-se aqui o Aot qea
- AUTENTICAGAO.GOVPT & d artenticacao
) T
. .
sty RCTSza rere

Sendo Professor, Investigador ou staff da instituicdo, deverd aparecer staff ou faculty no
campo EduPerson Primary Affiliation. Caso isto ndo se verifique, deverd contactar o

departamento de informatica da sua instituicdo para corrigir esta informacao.

5. Aceitar as condi¢cGes e cookies do site;

® Agendar uma Reunia

0625¢b0d869220¢8x_zm_rhtaid=615

& videoconf-colibri.zoom.us/meeting/schedule? x zm_rtaid=Xu-dRxq pQobg.1585065464434.16f6{8370f6521

Sobre os cookies neste site

Politica de Privacidade © (PTrustArc | TRUSTe

@ Agendaruma Reunio - Zoom X

Politica de Privacidade v (“Trustarc | TRUSTe
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Entrar na pagina de agendamento de reuniao;
. 7. e~
i. Preencher o tdpico da reunido;
. P i
ii. Escolher uma data para quando ird ser a reunido;
~ . e~
iii. Qual a duracdo estimada da reunido;
PESSOAIS
Minhas ReuniGes -~ Agendar uma Reunido
Perfil
Agendar uma Reunido
B Tépico Sessdo sobre Colibri
Webinars
Gravacdes Descrigao (Opcional) Insira a descrigdo da sua reunido
Configuracoes “
ADMINISTRADOR Quando 03/25/2020 | # | 400  ~ | PM ~
Dashboard
Duracdo 5 wvlor 0 v mn
> Gerenciamento de Usuario
> Zoom Rooms Fuso horario (GMT+0:00) Lisboa ~
» Gerenciamento de Conta
[ ReuniZorecorrente
» Avancado
Inscricio [CJ Obrigatério
Participe do Treinamento Ao Vivo
1D da reunido ® Gerar automaticamente (0 1D pessoal de reunizo 544-815-9551
Tutoriais em Video
Base de Conhecimentos
Senha da reunido ) Solicitar senha da reunido

A opcdo: Reunido recorrente, permite agendar de uma forma automatica

todas as suas futuras reunioes;

# Reunidorecorrente Todo dia, até 30 Mar 2020, 7 evento(s)

Recorréncia Diariamente -~

Repetir cada Diariamente

Semanalmente

Data de término Mensal :ﬁ Apes| 7 v eventos

Sem Horario Fixo
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A opcao: Inscrigdes, é facultativa e s6 devera ser assinalada, caso pretenda
ter uma validacdo de quem se registou na sessdo. A nivel de seguranca, ird limitar a

gue sé aceda a sua reunido quem esta inscrito na reuniao.

Inscricao ¥ Obrigatdrio

Na opg¢do: ID da reunido, aparece assinalada por defeito gerar
automaticamente um ID, esta defini¢cdao deverd ser mantida.

A opc¢ao: senha passou a estar por defeito ativa, melhorando a privacidade da
sua sessdo. SO acede, quem tiver acesso a senha da reunido.

As opg0es de video e audio aparecem assinaladas automaticamente, pelo que

deverdo ser mantidas.
Nas opgoes de reunido: sugerimos que ative:

a. Habilitar sala de espera;
i. SO0 entrando na reunido depois de uma validagdo do host.

b. Desativar o som dos participantes apds a entrada;

Por fim, clicar em Salvar;
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Minhas Reunides - Gerenciar "Sess&o sobre Colibri"

Tépico Sessao sobre Colibri

Horario 14 abr 2020 11:30 PM Lisboa

Adicionar a [ m Google Agenda ] [ Ei Qutlook Agenda (.ics) J [ eYahoDAgenda J

ID da Reunido 225-634-038

Senha da reunido ~ Solicitar senha da reunidgo 505648

Convidar Participantes:
As pessoas devem se registrar antes de ingressar nesta reuniao.

URL da Inscricdo: https://videoconf-colibrizoom.us/meeting/register/v5YoceqsrigiOiQnxdneCdJA7b1-sqgYGYw

Video Anfitrido Desligado
Participante Desligado
Audio Telefone e Audio do Computador
Marcar de Portugal

Opgdes de reunido Habilitar entrada antes do anfitrido

+ Desativar o som dos participantes apés a entrada.
~ Habilitar sala de espera

Somente usudrios autenticados podem ingressar

Feito o agendamento, é redirecionado para a pagina com todos os detalhes da sua

reuniao.

Partilhar o "link" ou "ID" da sua sessdo por email, ou noutra plataforma

colaborativa e/ou rede social, com os varios participantes;

a. O dia do agendamento, ndo tem de ser o dia da reunido. Poderd agendar

reunides para o dia/ semana/ més seguintes;

Antes de iniciar a sua reunidao, deve garantir que faz os passos 1. e 3. deste
tutorial: o login federado no Colibri, antes da sua sessdao comecar. Assim, ird garantir

que a sua conta ficard como PRO / Licensed.
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™ Meu Perfil - Zoom

&« c & videoconf-colibrizoom.us/profile

C !.[F e Reunides ~ Minhas gravacoes

PESS0AIS
Reunites
Webinars
Alterar Excluir
Gravacdes
Configuragbes D Pessoal de Reunido 544-815-9551
https://videoconf-colibrizoom.us/j/5448159551
ADMINISTRADOR v Usar esse ID para reunides instantineas
Dashboard )
Link Pessoal https:/Avideoconf-colibri.zoom.us/my/valtergouveia
» Gerenciamento de Usuario
s Zoom Rooms E-mail de Login valter.gouveia@feen.pt
Contas vinculadas:
» Gerenciamento de Conta
> Avancado L é Tipo de Usudrio Licensed @

Caso tenha feito todos os procedimentos de forma correta, e a sua conta se mantiver

em modo BASIC, sugerimos duas indicacbes:

a. Limpar o cache e cookies do browser;

b. Navegar numa janela sem registo (anénima);

Movo separador Ctrl+T

E Mova janela Ctrl+M
Nova janela sem registo R’I+Shi1‘t+N
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Com a sua conta em modo PRO, clique no link da reunido, sera redirecionado

para a reunido na aplicacdo ZOOM.

Minhas gravacbes

Se 0 navegador ndo mostrar nenhum prompt, faga down!

[

Como utilizas

N @ Zoom Mertng0: 25-634-038

@

Meeting Topic:

Host

Invitation URL:

Participant ID:

Outra forma de verificar se a sua conta é PRO, durante a reunido, basta ver

na barra da aplicacdo ZOOM:

a. setiver a opgao Polls ativa;

b. se consegue gravar a reunido na Cloud;

c. setem a opc¢ao Breakout Rooms;

+ Lock Meeting

+ Enable waiting room

Allow participants to:
Share Screen
+ Chat

Rename Themselves

% -’ i L

Security Manage Participants Polls

Share Screen

Record

Breakout Rooms Reactions

Caso contrario, a sua conta estd no modo BASIC. Repita os passos de autenticacao.
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Participantes:

Se vai participar numa sessao devera seguir os seguintes passos:

Aceder a sessao via “link" partilhado pelo moderador da sessao;

Descarregar e instalar a aplicagdo (numa primeira utilizagéo);

& videocont-colibri.zoom.us/s/225634038

Colibni Reunies ~ Minhas gravagdes Como utilizal

Um download deve comecar automaticamente em alguns segundos.
[N Em caso negativo, faca o download aqy

Sobre o Colibri " A plataforma Zoom Suporte

Abrir a aplicacdo ZOOM;

Clicar em "Join a Meeting";

200Mm

Join a Meeting

Sign In

Version: 4.5.5 (3432.1010)

Colocar o “ID" da reunido partilhado pelo host e o seu nome.
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a. Exemplo: os digitos depois da /j/ disponiveis neste link: - https://videoconf-

colibri.zoom.us/j/225634038?pwd=K3NxRFZjbWZIdE5StWTITZEVrZGpldz09 sao

o ID da reunido, entdo na aplicacao deverd preencher “225-634-038". A
password estd no link de forma encriptada. Devera pedir a senha ao host da
reunido, ou entdo clicar no link de forma a entrar automaticamente.

b. Escrever o seu nome;

c. Clicar em Join.

) zoom *

Join a Meeting

Enter meeting ID or personal link name v

( E'WTE"I’}-’OUI’ name ]

@ Remember my name for future meetings
Do not connect to audio

Turn off my video

Join Cancel

Nota: Os participantes devem evitar fazer o login na plataforma, visto que ndo é necessario

para a sua participag¢ao na reuniao.
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https://videoconf-colibri.zoom.us/j/225634038?pwd=K3NxRFZjbWZIdE5tWTlTZEVrZGpIdz09
https://videoconf-colibri.zoom.us/j/225634038?pwd=K3NxRFZjbWZIdE5tWTlTZEVrZGpIdz09

Seguranca:

Para que as suas reunides corram da melhor forma, sugerimos que:

Quando agendar uma nova reuni3o, ative a op¢3do INSCRICAO (ver 82 ponto);

As suas reunides, ja estdo com uma senha de acesso ativada por defeito. Partilhe a
mesma com o0s seus participantes, por um outro meio de comunica¢ao. Assim, ndao
existira partilha indevida da mesma;

Evite as fontes desconhecidas. Em caso de duvida, fale connosco através do nosso

email: colibri@fccn.pt

Gravagao das reuniodes:

As gravacdes na CLOUD estdo limitadas a 10 dias. Caso pretenda guardar a sua reunido (ou
aula) para andlise futura, deverad transferir a gravacado para a plataforma EDUCAST, tal como
explicado neste video tutorial. Ao fim de 10 dias, a sua gravacdo sera eliminada
automaticamente da nuvem.

v educast

Upload de sessao para EDUCAST
Colibri

&, voumioas «§ partinar 1553 Visualizagdes

https://educast.fccn.pt/vod/clips/25b9xw725t/streaming.html?locale=pt
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https://educast.fccn.pt/vod/clips/25b9xw725t/streaming.html?locale=pt
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